UCHWALA NR X11/70/2015
RADY GMINY STANISLAWOW
z dnia 27 listopada 2015 r.

w sprawie zasad ustalania naleznosci z tytulu zwrotow kosztéw podrozy stuzbowych
Radnych Gminy Stanistawéw na obszarze kraju lub podrozy zagranicznej

Na podstawie art. 25 ust. 4 i art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r. , poz. 1515), Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 31 lipca 2000 r. w sprawie sposobu ustalania nalezno$ci z tytutu zwrotu
kosztéw podrozy stuzbowych radnych gminy (Dz. U. z dnia 11 sierpnia 2000 r.), zapisow § 3
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167),
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw
ustalania oraz  sposobu  dokonywania zwrotu  kosztow  uzywania do  celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz. U. z dnia 26 marca 2002 r.) i na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. Nr 125, poz. 1371 i z 2002 r. Nr 25, poz.
253) uchwala si¢ co nastepuje:

§1

Z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju lub podrozy zagranicznej Radnym Gminy
Stanistawow przystuguja diety oraz zwrot kosztow:

1. przejazdéw na trasie od miejscowosci rozpoczecia podrézy do miejscowosci
stanowigcej cel podrozy stuzbowej 1 z powrotem, rodzajem i klasg srodka transportu
okreslonego w poleceniu wyjazdu stuzbowego przez przewodniczacego rady gminy
Stanistawow;

2. noclegu badz ryczattu za nocleg;

3. dojazdow srodkami komunikacji miejscowej w formie ryczattu lub na podstawie
udokumentowanych kosztow dojazdu srodkami komunikacji miejscowe;j;

4. innych niezbednych udokumentowanych wydatkéw okreslonych lub uznanych przez
delegujacego odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

§2

Wysokos¢ diety za dobe podrozy stuzbowej radnego wynosi 30 zt. Przy obliczaniu wysokos$ci
diety stosuje si¢ zasady:

1. jezeli podrdz stuzbowa trwa nie dtuzej niz dobe i wynosi:

a) mniej niz 8 godzin — dieta nie przystuguje,

b) od 8 do 12 godzin - przystuguje potowa diety,

c) ponad 12 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci,
2. jezeli podroz stuzbowa trwa dhuzej niz dobe, za kazda dobg przystuguje dieta w petnej
wysokosci, a za niepelng, ale rozpoczeta dobe:
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a) do 8 godzin - przystuguje potowa diety,
b) ponad 8 godzin - przystuguje dieta w pelnej wysokosci.

2. Dieta nie przystuguje za czas wykonywania zadania w miejscowosci, w ktorej radny
zamieszkuje, albo gdy radnemu zapewniono bezptatne catodzienne wyzywienie.

3. Kwote diety zmniejsza si¢ o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia, przyjmujac, ze
kazdy positek stanowi odpowiednio:

a) $niadanie — 25% diety,

b) obiad — 50% diety,

c) kolacja — 25% diety

4. W przypadku korzystania przez radnych z ustugi hotelarskiej, w ramach ktorej zapewniono
wyzywienie zapis pkt. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§3

1. Osobg uprawniong w Radzie Gminy Stanistawoéw do delegowania radnych w celu
odbycia podrozy stuzbowej jest przewodniczacy Rady Gminy.
2. Przewodniczacego Rady Gminy deleguje wiceprzewodniczacy rady.
3. Zgody na odbycie podrézy stuzbowej pojazdem stanowigcym witasnos$¢ radnego
udziela kazdorazowo delegujacy i na wniosek radnego.
4. Zgoda jest udzielana na wniosku stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§4

1. Delegujacy moze wyrazi¢ zgodg¢ na inne wydatki zwigzane z delegacja odpowiednio
do uzasadnionych potrzeb. Rodzaj tych kosztow powinien by¢ okreslony w poleceniu
wyjazdu stuzbowego.

2. Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje ceng biletu okreslonego $rodka transportu, z
uwzglednieniem przystugujacej radnemu ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu
z jakiego tytutu ulga ta przystuguje.

3. Do rozliczenia wyjazdu nalezy dotaczy¢ bilety za przejazdy srodkami transportu
publicznego lub ich kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ przez uprawniong osobe w
Urzedzie Gminy Stanistawow.

4. Jezeli w poleceniu wyjazdu stuzbowego nie bedzie okreslony §rodek transportu, zwrot
kosztow przejazdu nastapi przy uwzglednieniu ceny biletu najnizszej klasy i
najtanszego Srodka transportu dostgpnego na danej trasie.

§5

Ustala si¢ pokrycie kosztu przejazdu na nast¢pujace rodzaje i klase srodka transportu w
poleceniu wyjazdu stuzbowego: bus; autobus; 11 II klasa pociag: intercity, eurocity, ekspres,
pospieszny; samolot klasa ekonomiczna;

§6

Radny moze uzyska¢ zgode na przejazd w podrozy stuzbowej pojazdem stanowigcym jego
wlasno$¢. W takim przypadku podstawa zwrotu kosztow jest zatwierdzony przez
delegujacego wniosek dotyczacy uzycia pojazdu wlasnego do celow stuzbowych.



§7

W przypadku uzyskania zgody na wykorzystanie pojazdu wiasnego do odbycia podrozy
stuzbowej pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej
iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ktora wynosi:
1. dla samochodu osobowego:

a) 0 pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® — 0,50 zt,

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® — 0,60 zt,

2. dla motocykla — 0,20 zt,

3. dla motoroweru — 0,10 zt.

§8

1. Zanocleg podczas podrézy stuzbowej w obiekcie §wiadczacym ustugi hotelarskie
radnemu przystuguje zwrot kosztow w wysokosci stwierdzonej
rachunkiem/faktura, jednak nie wyzszej za jedna dobe hotelowa anizeli
dwudziestokrotnos$¢ stawki diety, o ktérej mowa W §2 niniejszej uchwaty.

2. Osobie, ktora w czasie podrozy stuzbowej nie miata zapewnionego bezptatnego
noclegu 1 nie przedtozyta rachunku/faktury przystuguje ryczatt za kazdy nocleg w
wysokosci 150% diety tj. 45 z1.

3. Ryczalt za nocleg nie przystuguje za czas przejazdu w porze nocnej

4. Prawo do zwrotu kosztow lub ryczattu za nocleg nie przystuguje, jezeli delegujacy
uzna, ze pracownik ma mozliwo$¢ codziennego powrotu do miejscowosci
zamieszkania.

§9
Radny dokonuje rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej nie pdzniej niz w
terminie 14 dni od daty zakonczenia tej podrozy.

§ 10

1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. Uchwata podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na
stronach BIP Urzedu Gminy Stanistawow, a takze poprzez zamieszczenie jej tresci na
stronie internetowej wwwe.stanislawow.pl i tablicach ogtoszen.
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Zatacznik do uchwaty Nr XI11/70/2015
RADY GMINY STANISLAWOW
z dnia 27 listopada 2015 r.

............................................. Stanislawow, dnia .......cccceeeeeeen..

petniona funkcja

Pan/Pani

Przewodniczacy/Wiceprzewodniczacy
Rady Gminy Stanistawow

WNIOSEK
Uprzejmie prosze o wyrazenie zgody na uzycie wlasnego pojazdu marki .......................... nr
EJeStraCyjNy....ovevvenrenrenranrennnnns 0 pojemnosci skokowej silnika ...l cm® na
wyjazd zamiejscowy w ramach delegacji stuzbowej w dniu/od dnia ........................ do dnia

K PP

Jednoczes$nie o§wiadczam, ze pojazd jest sprawny technicznie, a nadto posiadam:
a. wazne prawo jazdy,

b. dowdd rejestracyjny stwierdzajgcy dopuszcezenie pojazdu do ruchu drogowego;
Cc. umowy ubezpieczenia:

- od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone ruchem pojazdu, zawarta w dniu ............ ,
- 0d nastepstw nieszcze$liwych wypadkoéw zawarta w dniu .................. ,
- ,,autocasco” zawartaw dniu .................. ,

.......... (nazwa ubezp|eczyc|e|a) e

podpis radnego

Po zapoznaniu si¢ z wnioskiem i uzasadnieniem wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na
uzycie w/w pojazdu do celow stuzbowych i zwrot kosztow przejazdu wg stawek okreslonych w
uchwalenr / /2015 Rady Gminy Stanistawoéw zdnia ...............cooeviiiinnannn.. 2015 roku.

data i podpis
Przewodniczacego/Wiceprzewodniczacego
Rady Gminy Stanistawow



Uzasadnienie:

Rada Gminy do tej pory nie ustalita zasad rozliczania podrézy krajowych i zagranicznych Radnych
Gminy Stanistawéw. Powyzsze zasady w sposéb przejrzysty i jasny regulujg kwestie dot. rozliczania
kosztéw podrdzy delegowanego Radnego Gminy Stanistawéw. Wprowadzone zasady beda
wprowadzaé tad i jednakowe traktowanie w kwestii rozliczania kosztow podrdzy. Przyczynig sie do
rozwigzania wszelkich watpliwosci zwigzanych z rozliczaniem kosztéw delegowanych Radnych



