Oznaczenie sprawy: RIi0S.2710.9.2020

Stanistawow, dnia 15.06.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ W ZEOTYCH

ROWNOWARTOSCI KWOTY 30000 EURO NETTO NA ZADANIE PN.:

»Inwentaryzacja indywidualnych zrédel ciepla na terenie Gminy Stanistawow”

1. Zamawiajacy:
Gmina Stanistawow, ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow.

2. Tryb udzielenia zaméwienia:
Postgpowanie jest prowadzone w trybie: zapytania ofertowego, ktorego warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro netto.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Na zakres zadania sktada sig:

1.

Inwentaryzacja wszystkich indywidualnych Zrodet ciepta na terenie Gminy Stanistawow tj.
wszystkich zrodet ciepta w kazdym lokalu lub budynku potozonym na terenie gminy
ogrzewanym indywidualnie, w tym mieszkalnym, handlowym, ustugowym i uzytecznos$ci
publicznej, poprzez metod¢ kombinowang tj. potaczenie metody wywiadu bezposredniego
i metody rejestrowej.

a) dominujagca metoda w metodzie kombinowanej ma by¢é metoda wywiadu
bezposredniego tj. wypetnienie ankiety w formie papierowej przez ankietera
podczas ogledzin. Informacje maja zosta¢ pozyskane od uzytkownikoéw lokali lub
budynkow 1 spisane na podstawie bezposredniego wywiadu bez zbierania i
przetwarzania danych osobowych.

b) osoby przeprowadzajace inwentaryzacje muszg posiada¢ odpowiednig wiedze w
zakresie wymogow obowigzujacej uchwaly antysmogowej oraz mozliwosci
dofinansowania wymiany zrddet ciepta.

Przygotowanie i udostgpnienie ankiety online na stronie www gminy do wypetnienia w
formie elektronicznej i odestania przez strone www gminy. Ankiety w formie papierowej i
elektronicznej zostang przygotowane przez Wykonawce na podstawie wytycznych i
Regulaminu udzielania i przekazywania pomocy finansowej z budzetu Wojewddztwa
Mazowieckiego w ramach MIWIS MAZOWSZE 2020 (przy akceptacji Zamawiajacego tj.
Gminy Stanistawow).

Opracowanie bazy danych z przeprowadzonej inwentaryzacji - zebrane dane maja zosta¢
umieszczone w bazie w formacie *xIsx;

Przeprowadzenie akcji informacyjnej dla mieszkancow Gminy Stanistawow w tym m.in.:
przygotowanie plakatow informacyjnych, przygotowanie materialow informacyjno-
promocyjnych dla mieszkancéw gminy informujacych m.in.: o terminach i tamatyce
przeprowadzanej inwentaryzacji, 0 zapisach wynikajacych z uchwaty antysmogowej oraz
mozliwos$ciach dofinansowania Zrodet ciepta - wydruk materialéw na koszt Wykonawcy w
naktadzie zblizonym do ilosci budynkéw i lokali znajdujacych si¢ na terenie Gminy
Stanistawdw, przygotowanie materialow dla lokalnych mediow w formie ogloszenia
informacyjnego oraz artykulu m.in. lokalna prasa, Facebook, strona www gminy,
przygotowanie artykutu do lokalnych mediow o wynikach przeprowadzonej
inwentaryzacji;
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5. Przygotowanie raportu koncowego z przeprowadzonej inwentaryzacji — zakres raportu
koncowego w zakresie zgodnym z Regulaminem udzielania i przekazywania pomocy
finansowej z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach MIWIS MAZOWSZE
2020.

Ponadto Zamawiajgcy informuje, e wedlug danych 7 GUS w Gminie Stanistawow znajduje sie
2 583 budynkow do inwentaryzacji. W te liczbe wliczone sq lokale mieszkalne, handlowe, ustugowe,
uzytecznosci publicznej, ktore majg zostaé poddane inwentaryzacji. Wszystkie te budynki i lokale
majq zostac objete inwentaryzacjq rodel ciepla.

WYTYCZNE DO PRZYGOTOWANIA INWENTARYZACJI:

I.  Zalozenia inwentaryzacji:

Inwentaryzacja musi jednoznacznie wskaza¢ wszystkie zrodla ciepta w kazdym lokalu lub
budynku potozonym na terenie gminy ogrzewanym indywidualnie, w tym w szczegdlnosci:
mieszkalnym (jednorodzinnym i wielorodzinnym), handlowym, ustugowym, uzytecznoS$ci
publicznej.

Podmioty, ktére powinna obja¢ inwentaryzacja, to przede wszystkim:

- mate kotlownie przydomowe,

- paleniska domowe (piece ceramiczne, piecokuchnie, piece wolnostojace, kominki),

- niewielkie kottownie do 1 MW dostarczajgce ciepto do lokali ustugowych lub warsztatow,
- kottownie w obiektach uzytecznosci publicznej,

- kottlownie w obiektach handlu i ustug.

Il.  Zadaniem Wykonawcy jest poinformowa¢ mieszkancéw o planowanej inwentaryzacji,
poprzez np. ogloszenie W siedzibie gminy i na tablicach ogloszen w miejscowo$ciach na
terenie gminy, na stronie www gminy, szkotach, przychodniach, kosciele, miejscowej prasie,
a takze o korzysciach z niej wynikajacych
Podczas inwentaryzacji, dla kazdego inwentaryzowanego obiektu nalezy pozyskac
nastepujace dane, w odniesieniu do kazdego inwentaryzowanego obiektu:

a. dane adresowe:
a) powiat,
b) gmina,
C) miejscowos¢ (ew. dzielnica),
d) ulica,
e) numer budynku,
f) numer lokalu;
b. dane o budynku/lokalu:
a) typ budynku,
b) powierzchnia uzytkowa budynku/lokalu wyrazona w m?,
c) ocieplenie, przeprowadzone termomodernizacje;
C. dane o zrodle/zrodiach ciepta — w kazdym budynku lub lokalu:
a)kociot na paliwa state:
1. liczba zrodet,
2. charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),
3. rodzaj komory spalania (otwarta, zamknigta, brak informacji — jesli
nie jest znany),
4. klasa kotla na podstawie tabliczki znamionowej lub dokumentu
o$wiadczajacego emisje (brak klasy lub brak informacji, klasa 3,
klasa 4, klasa 5, ekoprojekt),
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5. sposob podawania paliwa (reczny bez wentylatora, reczny z
wentylatorem, podajnik automatyczny, brak informacji — jesli nie jest
znany),

6. urzadzenie odpylajace (jesli tak, deklarowana sprawnos¢ urzadzenia
[%]),

7. sprawnosc¢ cieplna (brak informacji — jesli nie jest znana),

8. rok instalacji,

9. rok produkcji (brak informacji — jesli nie jest znany),

10. moc [MW] (brak informacji — jesli nie jest znana),

11. zrodto danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej,
inne — podac jakie),

b) kociot gazowy, kociot olejowy, ogrzewanie elektryczne:
1. liczba zZrodet,
2. charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),
c) sie¢ cieptownicza, pompa ciepta, kolektory stoneczne —charakter
produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),
d) piec, piecokuchnia, piec wolnostojacy, kominek:

1. liczba zrédet,

2. charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),

3. rodzaj komory spalania (otwarta, zamknigta, brak informacji — jesli
nie jest znany),

4. ekoprojekt (tak lub nie),

5. urzadzenie odpylajace (jesli tak, deklarowana sprawno$¢ urzadzenia

[%]),

sprawno$¢ cieplna (brak informacji — jesli nie jest znana),
rok instalacji,

rok produkcji (brak informacji — jesli nie jest znany),

moc [MW] (brak informacji — jesli nie jest znana),

10 zrodlo danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej,
inne — podac jakie),

e) piec kaflowy:

1. liczba zrodet,

© 00N o

2. rodzaj komory spalania (otwarta, zamknigta, brak danych — jesli nie

jest znany),

3. urzadzenie odpylajace (jesli tak, deklarowana sprawno$¢ urzadzenia

[%]),

sprawnos$¢ cieplna (brak danych — jesli nie jest znana),

rok instalacji,

moc [MW] (brak danych — jesli nie jest znana),

zrodto danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej,

inne — podac¢ jakie),

f) roczne zuzycie paliw dla kotta/pieca (wegiel orzech [ton], wegiel kostka
[ton], wegiel groszek [ton], wegiel mial [ton], wegiel brunatny [ton], drewno
kawatkowe [metr przestrzenny], pellet/brykiet [ton], inna biomasa [ton], gaz
przewodowy (sie¢) [m®], gaz butla/zbiornik LPG/zbiornik LNG [m®], olej
opatowy [litr], brak informacji — jesli nie jest znane),

No ok

g) plany dotyczgce zmiany sposobu ogrzewania.
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N o g &

Raport koncowy z przeprowadzonej inwentaryzacji powinien zawiera¢ podsumowanie
obejmujace:

- dane adresowe gminy,

- wskazanie osoby do kontaktu,

- wykorzystang metode,

- zestawienie uzyskanych wynikow, w szczegolnosci:

a. liczbe zinwentaryzowanych budynkow i lokali,

b. taczng powierzchni¢ uzytkowa zinwentaryzowanych budynkow w podziale na sposob
ogrzewania [m?] (kotly opalane weglem, kotly opalane drewnem, kotly opalane
pelletem, kotly gazowe, kotly olejowe, ogrzewanie elektryczne, sie¢ cieplownicza,
pompa ciepta, kolektory stoneczne, piec, piecokuchnia, piec wolnostojacy, kominek,
piec kaflowy i inne),

C. liczbg budynkoéw nieocieplonych,

d. liczb¢ i rodzaj zrodet ciepta w podziale na kotlty opalane weglem, kotly opalane
drewnem, Kotty opalane pelletem, kotly gazowe, kotly olejowe, ogrzewanie
elektryczne, sie¢ cieplownicza, pompa ciepla, kolektory stoneczne, Dpiec,
piecokuchnia, piec wolnostojacy, kominek, piec kaflowy i inne,
liczbe Zrodet ciepta spetniajacych wymogi ekoprojektu,

f. laczne roczne zuzycie paliw w zinwentaryzowanych budynkach (wegiel orzech [ton],
wegiel kostka [ton], wegiel groszek [ton], wegiel mial [ton], wegiel brunatny [ton],
drewno kawatkowe [metr przestrzenny], pellet/brykiet [ton], inna biomasa [ton], gaz
przewodowy (sie¢) [m®], gaz butla/zbiornik LPG/zbiornik LNG [m®], olej opatowy
[litr]) — w przypadku niekompletnych danych nalezy wskaza¢ rowniez liczbe
budynkow i lokali, dla ktérych nie zebrano danych,

g. podsumowanie zebranych informacji dotyczacych planéw zmiany sposobu
ogrzewania.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert uzupekiajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Termin wykonania zaméwienia:

Przedmiot zaméwienia nalezy wykona¢ w terminie od dnia podpisania umowy do 30 grudnia
2020r.

8. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie pozniej niz na dzien skladania
ofert wykaza, ze spetniajg warunki:

a)
b)

c)
€)

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiadajg niezbedng wiedze 1 doswiadczenie

- na potwierdzenie tego warunku Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy, to w tym okresie wykonat co najmniej 1 zlecenie 0 podobnym charakterze —
zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zapytania,

dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

znajdujg sie¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia.
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9. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okres§lonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
nastgpujace dokumenty i os§wiadczenia:

a) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego zapytania,

b) wykaz, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy, to w tym okresie Wykonawca zrealizowat co najmniej
1 zlecenie o podobnym charakterze — zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zaproszenia,

c) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢
z wykonawcami:

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazujg pisemnie na adres Urzad Gminy Stanistawow ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow, lub
e-mailem: inwestycje@stanislawow.pl

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania drogg elektroniczng. Osoba ze strony
Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest P. Magdalena Przanowska -
e-mail: inwestycje@stanislawow.pl; tel. 25/757 58 59 w godzinach pracy urzedu tj. pon. 9.00 — 17.00,
wt.- pt. 8.00 — 16.00.

11. Wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy zada wniesienia wadium:
Nie dotyczy.

12. Wymagania dotyczace gwarancji, jezeli Zamawiajacy wymaga udzielenia gwarancji:
Nie dotyczy

13. Termin zwigzania oferta:

30 dni
14. Opis sposobu przygotowywania ofert:

Ofertg nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, pismem komputerowym lub nie§cieralnym atramentem, podpisaé
przez upowaznionego przedstawiciela firmy oraz ztozy¢ ja w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje oferty.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Ofert¢ nalezy umieéci¢ W zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (np.: koperta), zabezpieczonym przed
otwarciem, zaadresowanym i opisanym:

Urzad Gminy Stanistawéw ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawéw ,,Inwentaryzacja indywidualnych zrodel
ciepla na terenie Gminy Stanistawow”, Nie otwieraé przed 23.06.2020 r, godz. 10:15.

Oferte mozna takze zlozy¢ elektronicznie tzn. przesta¢ na adres e-mail: inwestycje@stanislawow.pl do dnia
23.06.2020r. do godz. 10.00

15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pokdj nr 30 — sekretariat w terminie do dnia
23.06.2020r., do godziny 10:00 Iub przesta¢ na adres e-mail: inwestycje@stanislawow.pl do dnia
23.06.2020r. do godz. 10.00

Otwarcie ofert nastapi: 23.06.2020r. 0 godzinie 10:15 w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad Gminy
Stanistawdw ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow, sala konferencyjna.
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16. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych. Cene nalezy poda¢ w kwocie netto, brutto
1 wyszczegolnic stawke 1 wartos¢ podatku VAT.

17. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
17.1. Przy ostatecznym wyborze Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi kryteriami i ich
wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie ocenial kryteria:
— cena—100%

Oferty nieodrzucone oceniane beda wedhug wzoru:

(Cn/Cb x 100%0)* 100 = ilo$¢ punktow oferty badanej
gdzie:
Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,
Cb — cena oferty badanej,
Gob — okres gwarancji w ofercie badanej,
100 — wskaznik staty,
100% — procentowe znaczenie kryterium ,,ceny”,

Maksymalna liczba punktéw do przyznania — 100 punktow
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

18. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

Wybrany oferent zostanie poinformowany pisemnie lub poprzez wiadomo$¢ e-mail o terminie
i miejscu podpisania umowy.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

e uniewaznienia zaproszenia do ztozenia ofert bez podania przyczyn,

e wyjasnienia tresci ofert z Wykonawcami w przypadku gdy oferty sg niejednoznaczne,
niejasne lub budza watpliwosci,

uzupetnienia ofert w przypadku stwierdzenia brakdow, ktére mozna uzupehic,
poprawienia omytek rachunkowych,

odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie,

odrzucenia ofert niezgodnych z trescig zaproszenia,

wyjasnienia podejrzenia razgco niskiej ceny wraz z ewentualnym odrzuceniem oferty
w przypadku potwierdzenia tego faktu badz braku wyjasénien ze strony Wykonawcy.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy
zada wniesienia zabezpieczenia:

Nie dotyczy

21. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy
W sprawie zaméwienia publicznego, ogoélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamoéwienia
publicznego na takich warunkach:

WzOr umowy

22. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zamo6wienia publicznego

W zwiazku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
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i W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (dalej ,,RODO”), administrator informuje o zasadach oraz o przyshugujacych Pani/Panu
prawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.
1. Administrator
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Stanistawow z siedziba przy ul. Rynek 32 w
Stanistawowie (05-304 Stanistawow).

2. Inspektor ochrony danych
Z inspektorem ochrony danych (dalej ,,JOD”) wyznaczonym przez Administratora moze si¢ Pani/Pan
kontaktowac w nastepujacy sposob:

a. pocztg tradycyjnag na adres: IOD, ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow,

b. poczta elektroniczng na adres e-mail: iod@stanislawow.pl.

Do IOD nalezy kierowa¢ wylacznie sprawy dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez
administratora, w tym realizacji Pani/Pana praw wynikajacych z RODO.

3. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6. ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezb¢dne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. Celem przetwarzania danych
osobowych jest prowadzenie procedur zwigzanych z udzielaniem zamoéwienia publicznego.

4. Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami  Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 t.j.), dalej ,,ustawa Pzp”.

5. Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

a. 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp,

b. po okresie, o ktorym mowa w pkt a), jezeli jest to zasadne do 10 lat.

6. Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo:

a. dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b. do sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

c. do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

d. do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, jezeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

7. Dobrowolno$é¢/obowigzek podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Konsekwencja niepodania przez
Pania/Pana danych osobowych bedzie wykluczenie z postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

23. Lista zalacznikow:

e zalgcznik nr 1 — formularz oferty,

e  zalgcznik nr 2 — o$§wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku postaw do
wykluczenia,

e  zalgcznik nr 3 — wykaz wykonanych ustug,

e zalacznik nr 4 — wzor umowy.

Wojt Gminy Stanistawow

/-1 Kinga Anna Sosinska
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