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Stanistawoéw, dnia 15.09.2020 r.
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GMINA
STANISEAWOW

Zamawiajacy: Gmina Stanislawow
05-304 Stanislawéw

ul. Rynek 32

pow. minski

woj. mazowieckie

tel: (0-25) 757-58-58, fax (-25) 757-58-57
e-mail: urzad.gminy@stanislawow.pl
www.stanislawow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30 000 EURO NETTO, NA ZADANIE PN:

»ZAKUP I SUKCESYWNA DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH DLA URZEDU GMINY
STANISEAWOW ORAZ SZKOE. NA TERENIE GMINY STANISEAWOW”

I. Zamawiajacy:

Gmina Stanistawow

ul. Rynek 32

05-304 Stanistawow

tel./fax 25 757 58 58/25 757 58 57 REGON 711582434 NIP 822-214-71-56

Zamowienie o wartosci ponizej 30 000 Euro.

I1. Opis przedmiotu zamowienia:
Zakup i sukcesywna dostawa materiatow biurowych dla Urzedu Gminy Stanistawow oraz szkoét
na terenie gminy Stanistawow tj.:

- Zespot Szkolny w Ladzyniu, ul. Szkolna 4, 05-304 Stanistawow;
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- Zespot Szkolny w Stanistawowie, ul. Szkolna 4, 05-304 Stanistawow;

- Szkola Podstawowa w Pustelniku, ul. Szkolna 16, 05-304 Stanistawow.

1. W ofercie cenowej nalezy poda¢ wartos¢ zamowienia dla poszczegdlnych pozycji
wymienionych w zalaczniku nr 2 (formularz cenowy) wraz z dostawa do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego tj.:

Urzad Gminy Stanistawow, ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow;

Zespo6t Szkolny w Ladzyniu, ul. Szkolna 4, 05-304 Stanistawow;

Zespot Szkolny w Stanistawowie, ul. Szkolna 4, 05-304 Stanistawéw;

Szkota Podstawowa w Pustelniku, ul. Szkolna 16, 05-304 Stanistawow.

Zakres poszczeg6lnych partii zaméwienia ustalony bedzie kazdorazowo zleceniem, w
zakresie asortymentowym i cenowym wymienionym w zataczniku nr 2 przedtozonym
przez Dostawce.

2. Dostawca zobowiazuje sie dostarczy¢ materialy biurowe i eksploatacyjne wylacznie
spetniajace wymagane normy jakoSciowe obowiazujace w tym zakresie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia iloSci materiatlow
przy zachowaniu wartos$ci ceny z zalacznikéw dostawcy.

4. Dostawca musi zaproponowa¢ max. termin realizacji danej partii dostawy na co najmniej

2 dni robocze od zamdwienia telefonicznego, e-mailem lub faksem.

ITI. Termin realizacji zadania: Dostawa materiatéw biurowych bedzie realizowana sukcesyw-
nie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego w terminie — od dnia 01.10.2020 r. do dnia

31.12.2021r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

W postepowaniu mogg bra¢ udzial Wykonawcy, ktorzy nie pdZzniej niz na dzien skiadania ofert
wykaza, ze spelniajg warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajq obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadajq niezbedna wiedze i doSwiadczenie:

- dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

- znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia,

- nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.
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V. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia, Zze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatal-
nosci lub czynnos$ci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 Ustawy, Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzia-
falnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skladania ofert badz o$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

2) zatacznik nr 2 — formularz cenowy

3) zatlacznik nr 3 - lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej,

4) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie Wykonawcow o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i
oSwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

5) zalacznik nr 4 — informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginaléw albo kserokopii.
Dokumenty zlozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone klauzulg ,,Za zgodno$¢ z
oryginalem” i poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce. W przypadku
stwierdzenia, iz przedstawione kopie dokumentéw sa nieczytelne lub budza watpliwosci co
do ich prawdziwos$ci, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia oryginalow

lub notarialnie potwierdzonej kopii.

VI. Informacji na temat przedmiotu zamowienia udziela:

Agnieszka Michalak tel. 0-25 757-58-66
Natalia Gajewska tel. 0-25 757-58-58

VII. Oferty nalezy skladac:

1) Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszym ogloszeniu.
2) Oferta i zataczniki muszq by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pisemnie bez uzycia $cieralnego
nosnika pisma np. otowka.

3) Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, ktora winna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego:
Gmina Stanistawéw, wul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow oraz bedzie posiadac¢
nie: ,Zapytanie ofertowe na artykuly biurowe” nie otwiera¢ przed 22.09.2020 godz.12.15,

ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy Stanistawow, ul. Rynek 32, 05-304
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Stanistawow lub przesta¢ listem na adres Urzedu Gminy Stanistawéw, do dnia 22.09.2020_do

godziny 12.00 (decyduje data faktycznego zlozenia oferty w Urzedzie). Otwarcie ofert nastgpi

dnia 22.09.2020 r. o godzinie 12.15 w siedzibie Zamawiajacego tj, w Urzedzie Gminy Stanista-
woOw (sala konferencyjna) ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry spehiajgc opisane wyzej wymagania, zao-
feruje najnizszq wartos¢ brutto za calos¢ przedmiotu dostawy okreslonej w zatgczniku nr 2 do
ogloszenia.

Przez przyjecie oferty do realizacji rozumie sie zawarcie umowy w rozumieniu przepisow Ko-

deksu Cywilnego.

VIII. Po wyborze dostawcy, z wybranym oferentem zostanie sporzadzona umowa na dosta-
we materialéw biurowych.

Realizacja umowy nastapi w terminie od 01.10.2020 r. do 31.12.2021 r. Dostawa materiatow biu-
rowych nastgpi¢ ma bezposrednio do Urzedu Gminy Stanistawdw i szkot na terenie gminy Sta-
nistawow na koszt Dostawcy w uzgodnieniu z Zamawiajacym. Kazdorazowa dostawa poprze-
dzona zostanie zaméwieniem zgloszonym Dostawcy telefonicznie, e-mailem lub faxem przez
pracownika Urzedu Gminy lub jednostki organizacyjne, po zgloszeniu zamdwienia przez Zama-
wiajacego w w/w sposdb dostawy musi by¢ zrealizowana w terminie do 2 dni roboczych.
Zamawiajacy zbada towar w terminie 2 dni roboczych od dnia jego dostarczenia, w przypadku
wad lub brakéw iloSciowych Zamawiajacemu przystuguje reklamacja, natomiast Dostawca
w terminie 5 dni od jej otrzymania ma obowigzek wyréwnac braki i wyeliminowa¢ wady. Po
otrzymaniu i zbadaniu, otrzymanego towaru Zamawiajacy dokona zaplaty przelewem na konto
Dostawcy w ciggu 30 dni od dostarczenia faktury VAT do Urzedu Gminy Stanistawéw lub do
Szkot. Podane w ofercie przez Dostawce, a przyjete przez Zamawiajacego w specyfikacji do
umowy ceny towarOw nie ulegna zmianie, chyba ze nastapi zmiana stawki podatku VAT. Ilos¢
materialow biurowych wskazana ponizej jest iloScig szacunkowa, moze by¢ zwiekszona lub

zmniejszona do 20%.

IX. Informacja o wyborze wykonawcy: zostanie zamieszczona na stronie internetowej Gminy

Stanistawow. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie podpisania umowy.
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Lista zalacznikow oraz wymaganych dokumentéw do ogloszenia o zamowieniu:

* zat. nr 1 — parafowany wzor umowy + klauzula informacyjna do umowy

* zat. nr 2 — formularz cenowy;

* zak. nr 3 — grupa kapitalowa;

* zak. nr 4 — informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z postepowaniem
o0 udzielenie zamo6wienia publicznego;

* zal. nr 5 — oswiadczenie Wykonawcy o spelieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz bra-
ku podstaw do wykluczenia;

* aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do centralnej ewi-
dencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zglo-
szenia do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert badZ o$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospo-

darczej;
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Gminy Stanistawow

/-/ Kinga Anna Sosinska



