ZAPYTANIE OFERTOWE

RIi0S$.2710.71.2023

Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Stanistawowie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Nazwa oraz adres zamawiajgcego
Gmina Stanistawéw ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawoéw, NIP 822 21 47 156

e-mail: inwestycje@stanislawow.pl

Tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w Regulaminie udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Gminy w Stanistawowie.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi dot. przeprowadzenie audytu wewnetrznego w
Urzedzie Gminy w Stanistawowie, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1.02.2010 r. w sprawie
przeprowadzenia i dokumentowania audytu wewnetrznego.

Zakres zadania:

1) Identyfikacja obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;

2) Opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego, o ktérym mowa w art.283 ustawy o finansach
publicznych, w oparciu o analize ryzyka na rok 2024 i rok 2025;

4) realizacja zadan audytowych zawartych w rocznym planie audytu, a po uzgodnieniu z Wéjtem Gminy
rowniez zadan nieobjetych planem audytu, w tym czynnosci doradczych i sprawdzajacych;

5) Podejmowanie czynnosci doradczych ok 50 godzin rocznie;

6) Zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

7) Terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z przeprowadzonych audytéw zgodnie

Z wymaganymi przepisami prawa;

8) Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu na 2024 i 2025;

10) wspieranie Wéjta Gminy w zapewnieniu funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy i
jednostkach organizacyjnych (i Il poziomu).

Opis wymagan:

Ustuga audytu powinna by¢ wykonana w Urzedzie Gminy w Stanistawowie lub w siedzibie
Zleceniobiorcy, w terminach uzgodnionych przez obie Strony.
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Wymagania niezbedne:

1. Audytorem wewnetrznym moze by¢ osoba, ktéra:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktdrego
obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisdw prawa wspdlnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta karana za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztatcenie;

5) posiada nastepujgce  kwalifikacje ~do  przeprowadzania  audytu  wewnetrznego:
a) jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional
(CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants
(ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified
Financial  Services Auditor (CFSA) Iub  Chartered Financial Analyst (CFA), Ilub
b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed
Komisjg Egzaminacyjna powotang przez Ministra Finansoéw, lub
) uprawnienia biegtego rewidenta, lub
d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukoniczenia studiéw
podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktéra w
dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia
naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

2. Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 5 lit. d, uwaza sie
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie
mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

2) realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami pochodzgcymi z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajagcymi zwrotowi srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia
16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 615, z péin. zm.);

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23
grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022 r. poz. 623).

Termin i miejsce realizacji zamodwienia

Termin realizacji zaméwienia— od 01.01.2024 r.—31.12.2025 .

Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

- posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia;

- znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

2) Podstawy wykluczenia:

1. O udzielenie zamdwienia moze sie ubiega¢ wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

2. Zamawiajacy wykluczy z przedmiotowego postepowania wykonawce:

1) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014



albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka w postaci wykluczenia z postepowania;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 .

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka w postaci wykluczenia z postepowania;

3) ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, w postaci
wykluczenia z postepowania.

4. Oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w ust. 3, Zamawiajacy
dokonana w oparciu o informacje zawarte w formularzu ofertowym - stanowigcym zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego.

Oferta, oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sa dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

1. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — wedtug wzoru zatgcznika nr 1,

2) Petnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, jezeli w
imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentéw
rejestrowych (KRS, CEilDG);

2. Forma ztozenia dokumentéw:

1) Wykonawca sktada o$wiadczenia i dokumenty aktualne na dzien ich ztozenia.

2) Oferte wraz z zatgcznikami wykonawca sktada w formie pisemnej lub w postaci skanu dokumentu tj.
cyfrowego odwzorowania dokumentu w postaci papierowej.

3) Zamawiajgcy dopuszcza ztozenia oferty w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym, przy uzyciu
profilu zaufanego, lub podpisanej przy pomocy dowodu osobistego z warstwg elektroniczng (tzw.
podpisem osobistym).

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca okresla w formularzu ofertowym cene ustugi dla petnego okresu realizacji zaméwienia,
ktorg nalezy podac jako wartos$¢ netto, podatku VAT i brutto. Cena ta jest ceng ryczattowa i powinna
obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja ustugi. Ponadto w formularzu ofertowym
Wykonawca powinien wskaza¢ cene dla 1 miesigca, ktdrg nalezy podaé jako wartosé netto, podatku VAT
i brutto, a w przypadku osdb fizycznych wynagrodzenie brutto.

2. Cena obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zadania w tym nalezne opfaty i podatki.

Warunki ptatnosci:



1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamowienia publicznego ptatne bedzie przelewem na
wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy . Zamawiajacy przewiduje dokonywanie ptatnosci raz
W miesigcu.

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie dokonac zaptaty w terminie 30 dni od doreczenia przez Wykonawce
prawidtowo wystawionej faktury.

Opis przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3. Wykonawca musi przedstawic oferte obejmujgca cato$é zamdwienia. Zamawiajgcy nie

dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

6. Oferte stanowi wypetniony formularz ofertowy sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru

stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

7. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone oswiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami
niniejszego zapytania ofertowego;

8. Oferta oraz wszystkie zatgczniki musza by¢ podpisane w miejscach wskazanych przez osobe/y
uprawniong/e do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji wykonawcy okreslong w
rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy — na podstawie petnomocnictwa.

9. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

10. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢é parafowane przez wykonawce, w przeciwnym

razie nie bedzie uwzglednione.

11. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania modyfikacji tresci zapytania

ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert, w tym przedtuzenia terminu

sktadania ofert.

6. Wszelkie wyjasnienia oraz zmiany tresci zapytania ofertowego, w tym informacje

0 zmianie terminu sktadania i otwarcia ofert, Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j.

7. Wszelkie wyjasnienia, modyfikacje oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwniez

pytania wykonawcdéw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig niniejszego

zapytania i bedg wigzgce przy sktadaniu ofert.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.12.2023 r. o godz. 10.00.

2. Oferte (wraz zatgcznikami) nalezy ztozy¢ do uptywu terminu wskazanego w ust. 1 w jednej

z ponizszych form:

1) Oferte, w postaci skanu dokumentu lub oferte w formie elektronicznej nalezy przestaé

na adres poczty elektronicznej: inwestycje @stanislawow.pl

2) Ofertg w formie papierowej nalezy ztozy¢ w sekretariacie w Urzedzie Gminy ul. Rynek 32, 05-304
Stanistawdw lub wystaé pocztg, kurierem — na adres wskazany w pkt 1 zapytania ofertowego

4) Oferte przestang pocztg uwaza sie za ztozong w terminie, jesli znajdzie sie w siedzibie
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Zamawiajgcego do daty sktadania ofert.

5) UWAGA - za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do

Zamawiajacego.

6) Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostang zwrdcone
Wykonawcom bez otwierania.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg

oferte.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonej ofert.

8. Oferta ztozona po terminie w wersji papierowej zostanie niezwtocznie zwrécona

wykonawcy.

9. Z otwarcia ofert Zamawiajacy sporzadzi Informacje, ktdra zostanie zamieszczona na stronie
prowadzonego postepowania.

Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozona ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg
terminu zwigzania rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

Cena — waga kryterium 100%

2. Punkty w kazdym kryterium oceny ofert zostang przyznane wg nastepujacych zasad:
Kryteria oceny ofert Waga

Cena brutto oferty ,,C” - Wartos¢ punktowa jest obliczana wg wzoru:

C = Cn/Cbx100x100%

gdzie:

Cn - cena najnizsza ze wszystkich badanych oferty

Cb - cena badanej oferty

Zamawiajacy zastrzega, ze oferent przystepujacy do ztozenia oferty musi posiada¢ co najmniej 5 -
letnie doswiadczenie w prowadzeniu audytu wewnetrznego.

10. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw

obliczong w oparciu o ustalone kryteria i przyjetg metode oceny ofert.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ceny z Wykonawcg, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy mozliwosci cenowe
Zamawiajgcego.

Informacje dotyczace wyboru oferty.

1. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte tego wykonawcy, ktérego oferta nie podlega
odrzuceniu i uzyska najkorzystniejszy bilans punktéw na podstawie kryteriéw oceny ofert.



2. Zamawiajgcy informacje o wyborze najkorzystniej oferty przesle do wszystkich wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty oraz zamiesci na stronie internetowej opublikowanego zapytania ofertowego.

Uniewaznienie postepowania.

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy zaistnieje co najmniej jeden przypadek:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyziszy kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniej
oferty;

2) zapytanie ofertowe obarczone jest wadg uniemozliwiajgcy zawarcie waznej umowy,

3) w przypadku zaistnienia innej waznej przyczyny niezaleznej od Zamawiajgcego,

4) nie wptyneta zadna oferta.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia/zakonczenia niniejszego na kazdym

jego etapie prowadzonego postepowania i nie wybrania zadnej oferty bez podania

przyczyny. W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci wykonawcom nie przystuguja

zadne roszczenia.

3. Informacje o niewaznieniu postepowania Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j
opublikowanego zapytania ofertowego.

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z wykonawcami jest:

Hanna Pietrzyk — Sekretarz Gminy
Tel. 25 7575860 lub e-mail: inwestycje@stanislawow.pl

Wit
/-/ Kinga Anna Sosiriska
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